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Corso di Formazione Individuale Continua e Permanente — Buoni Formazione per Lavoratori Occupati

ELEMENTI DI BASE DI PAGHE E CONTRIBUTI

Destinatari
Lavoratori occupati
(domiciliati in Piemonte
e domiciliati fuori regione ma
occupati presso un datore di
lavoro localizzato in Piemonte)

Durata

60 ore
2/3 giorni settimanali
orario preserale/serale

Costo
= Quota a carico del lavoratore
(30%): € 229,50

= Quota finanziata con il

“Buono Formazione” (70%):
€535,50

= Con ISEE minore o pari a

€ 10.000 il corso e gratuito

Numero partecipanti
Massimo 14

Certificazione
Attestato di validazione delle
competenze

Sede del corso
Via Massena n. 20, Torino

Informazioni e iscrizioni
FOR.TER PIEMONTE
Via Massena n. 20, Torino
Tel. 011/5516 290 - 298
Orario:
Da lunedi a giovedi
9:30-12:30, 13:30-17:00
formazionecontinua@forter.it

(Corso approvato nel Catalogo dell’Offerta formativa 2023-2027)

Descrizione

Il corso ELEMENTI DI BASE DI PAGHE E CONTRIBUTI mira a fornire una comprensione
di base dei principi e delle pratiche legate all'elaborazione delle buste paga e alla
gestione dei contributi previdenziali e assicurativi nel contesto lavorativo.

Di seguito un breve elenco dei principali contenuti trattati: introduzione alle buste
paga; legislazione del lavoro; calcolo dei contributi previdenziali e assicurativi;
tassazione dei redditi da lavoro dipendente; elaborazione ed emissione delle buste
paga; gestione delle assenze e dei congedi; aspetti previdenziali; rapporti con gli
Enti; aggiornamenti normativi.

E inoltre previsto un approfondimento pratico sull'utilizzo di uno tra i piu diffusi
software per I'amministrazione del personale dedicato alla piccola e media impresa.

Struttura del percorso

= Accoglienza (1 ora)

= Elaborazione testi (10 ore): Principi di elaborazione testi

= Paghe e contributi (47 ore): Normativa previdenziale, fiscale e assicurativa di
riferimento; Normativa in materia di tutela della privacy applicata alle relazioni
di lavoro; Tecniche di base di amministrazione del personale; Software
gestionali di riferimento

= Prova finale (2 ore)

Destinatari caratteristiche
E richiesto almeno il livello di scolarita di Scuola secondaria di | grado (Scuola media
inferiore).

Prerequisiti d’ingresso

E richiesta la conoscenza dell'informatica di base riconducibile ai moduli "M1 -
Computer Essentials” (concetti di base del computer) ed "M2 — Online Essentials"
(concetti fondamentali della rete) della certificazione ECDL/ICDL o moduli
equivalenti.

Modalita di selezione

Per eventuali destinatari privi dei requisiti di base sull'informatica & prevista la
somministrazione di prove di accertamento delle competenze in ingresso in ambito
informatico (funzioni di base di un sistema di elaborazione e navigazione internet).

Per ottenere il finanziamento del Buono Formazione e il rilascio dell’Attestato é necessario frequentare
almeno i 2/3 delle ore corso
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